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O formulario electronico de candidatura dispde de um mecanismo
automatico de verificacdo de versfes. Para funcionar correctamente, o
equipamento onde o formulario esta instalado necessita de ter acesso a
Internet.

Para desligar o mecanismo desmarque a caixa “Mostrar esta janela no
arranque do formulario”, cliqgue em “Verificar” e a seguir feche a
janela da verificagéo.

Caso queira fazer nova verificagdo, clique no icone correspondente ou
utilize no Menu Principal a opgéo “Verificar versao”.

Se acede a Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu
sistema) digite o endereco do proxy e a porta respectiva antes de fazer
a verificagdo. Se nédo, deixe os referidos campos em branco.
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NOTA PREVIA

NOTA PREVIA

O QREN, através das tipologias de projecto Vale I&DT e Projecto Simplificado de Inovacéo,
este ultimo abreviadamente designado por Vale Inovacao, inseridas no Sistema de Incentivos
a I&DT e no Sistema de Incentivos a Qualificacdo de PME, respectivamente, disponibiliza dois
instrumentos simplificados de apoio a aquisicdo pelas Pequenas e Médias Empresas (PME) de
servicos de I&DT, consultoria e inovacdo a entidades particularmente vocacionadas para o

apoio as empresas nesses dominios de conhecimento e saber fazer.

Estes instrumentos, pela novidade que apresentam face as restantes modalidades de apoio,
justificam um breve enquadramento da sua operacionalizagdo relativamente a um conjunto

de aspectos que se passam a sistematizar:

1. A operacionalizagdo destes instrumentos realiza-se em duas etapas:

- Numa 12 fase foi identificado um conjunto de areas cientificas e tecnoldgicas, no caso
do Vale I&DT, e de é&reas de inovacdo, no caso do Vale Inovacdo, consideradas
prioritarias, e, através de concurso (Aviso para Apresentacdo de Candidaturas n.°
01/S1/2008), constituida uma bolsa de entidades qualificadas para a prestacdo de

Servicos as empresas nas respectivas areas de qualificacédo.

Esta fase encontra-se concluida podendo as entidades qualificadas em cada area ser
consultadas aos sites de Internet do QREN, designadamente no portal Incentivos QREN
(http://www.incentivos.gren.pt/innerpage.aspx?idCat=342&idMasterCat=15&idLang=

1) e nos sites dos respectivos Programa Operacionais. Nestes sites encontram-se,
igualmente, publicitados os seus contactos, nomeadamente endere¢os postais e de

Internet, n% de telefone e fax.

- A 22 fase corresponde a atribuicdo dos Vales as empresas, sendo que apenas as PME



http://www.incentivos.qren.pt/innerpage.aspx?idCat=342&idMasterCat=15&idLang=1
http://www.incentivos.qren.pt/innerpage.aspx?idCat=342&idMasterCat=15&idLang=1
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sdo consideradas beneficidrias. Para o efeito, encontram-se abertos dois concursos
para apresentacdo de projectos por parte de PME que se queiram candidatar (AAC
n.% 17/S1/2008 e 18/S1/2008), sendo a formalizacdo das respectivas candidaturas
efectuada através do envio de formuléario electrénico, servindo o presente guia de

apoio ao preenchimento do formulario de candidatura ao Vale Inovacao.

2. Tratando-se de apoios dirigidos exclusivamente a PME, antes da submisséo da

candidatura, as empresas promotoras tém de estar registadas no site do IAPMEI

(http://www.iapmei.pt/iapmei-art-03.php?id=2415) para obtencdo da Certificacdo

Electrénica prevista no Decreto-Lei n.° 372/2007, de 6 de Novembro.

3. Cada empresa podera apresentar apenas uma candidatura ao abrigo de cada Aviso,

podendo, todavia, candidatar-se em simultaneo ao Vale I&DT e Vale Inovagéo.

4. Cada candidatura devera incidir sobre um Unico servigo, o qual correspondera a uma sé
area de intervencao principal inserida nas areas de qualificagdo previstas no processo
de qualificacdo das entidades prestadoras de servigos (AAC n.° 01/S1/2008), e sera
efectuado por uma Unica entidade qualificada para o efeito. Institui-se, assim, o
principio de uma candidatura - uma é&rea principal de projecto - uma entidade

prestadora do servico qualificada na &rea de projecto.

Desta forma, recomenda-se que antes da contratacdo do servico, o promotor se
certifiqgue que a entidade que escolheu se encontra qualificada na area principal de

intervencéo do projecto.



http://www.iapmei.pt/iapmei-art-03.php?id=2415
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PARAMETRIZACAO

PAGINA 1 - PARAMETRIZACAO

Parametrizagao

e Ano de Referéncia

Ano da recepcao da candidatura.

e Projecto de Regime Especial

Apenas aplicavel no @mbito do Regulamento do Sistema de Incentivos a Inovacgéo.

e Enquadramento em Estratégias de Eficiéncia Colectiva

Matéria ndo aplicavel nos actuais Avisos de Abertura de Concurso.
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DECLARACOES

PAGINA 2 - DECLARACOES

Declaracdes de Compromisso

1. Geral

Deve assinalar a opcédo de acordo ou desacordo, quanto a utilizacdo dos dados da
candidatura para finalidades integradas no &mbito do QREN, seleccionando Sim ou
N&o, assinalando também, a veracidade das informacdes referidas, quer no

formulario, quer ao nivel dos pressupostos utilizados.

Deve, igualmente, assinalar se autoriza, ou ndo, a publicitacéo do servico de inovagao
que pretende contratar junto de uma entidade qualificada para a prestacdo de

servigos no &mbito do Vale Inovagéo.

2. Condicdes Gerais de Elegibilidade do Promotor e do Projecto

Deve indicar que tomou conhecimento das condi¢cdes gerais de elegibilidade do
promotor e do projecto, constantes do Enquadramento Nacional (art.s 11° e 12° do
Decreto-Lei ne 287/2007, de 17 de Agosto -

http://www.incentivos.gren.pt/document/Decreto Lei 287 07.pdf), bem como

assinalar, que declara cumprir ou encontrar-se em situacdo de cumprir as referidas
condi¢Bes. O quadro apresentado no final deste capitulo sintetiza as condi¢Bes de
elegibilidade do promotor e do projecto (gerais e especificas) aplicaveis a

candidaturas ao Vale Inovacdo no ambito do AAC n.° 18/S1/2008.

3. Condigdes Especificas de Elegibilidade do Promotor e do Projecto

Deve indicar que tomou conhecimento das condicGes especificas de elegibilidade
do promotor e do projecto, constantes do Regulamento do Sistema de Incentivos a
Qualificacdo de PME (Portaria n.° 1463/2007, de 15 de Novembro -



http://www.incentivos.qren.pt/document/Decreto_Lei_287_07.pdf
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4.

http://www.incentivos.gren.pt/document/Portarial463 07.pdf, actualizada pela

Portaria n.c° 25072008, de 4 de Abril -
http://www.incentivos.gren.pt/document/Portaria 250 08.pdf) e no AAC n.°

18/S1/2008
(http://www.incentivos.gren.pt/document/20080929 AAC18 SIPME Valelnov.pdf),

assinalando, também, que declara cumprir ou encontrar-se em situacdo de cumprir
nos prazos estabelecidos, as referidas condicbes, assim como comprovar esse

cumprimento.

Obrigacdes das Entidades Beneficiarias

Deve assinalar que tomou conhecimento, declarando encontrar-se em condigfes de

cumprir com as obrigacBes das entidades beneficiarias nos termos do art. 13° do

Enquadramento Nacional (Decreto-Lei n® 287/2007, de 17 de Agosto), da Portaria que

regulamenta o Sistema de Incentivos e do Aviso de Abertura do Concurso, com

destaque para a verificacdo do estatuto de PME e o cumprimento, quando aplicavel,

dos normativos legais em matéria de contratacédo publica no ambito da execucédo do

projecto.

Observacodes:

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente

ao teor das suas declarac@es, assinaladas nos n° 1 a 4 anteriores.

Condic0des de Elegibilidade do Promotor e do Projecto

Condicdes de elegibilidade do promotor previstas no Enquadramento Nacional e
no Regulamento do Sistema de Incentivos a Qualificagdo e Internacionalizacéo de

PME:

a) Encontrar-se legalmente constituido;

b) Cumprir as condi¢Bes legais necessarias ao exercicio da respectiva actividade;

¢) Possuir a situacéo regularizada face a administracédo fiscal, a seguranga social e as
entidades pagadoras dos incentivos;

d) Possuir ou assegurar os recursos humanos e fisicos necessarios ao desenvolvimento
do projecto;

e) Dispor de contabilidade organizada de acordo com a legislagcdo aplicavel;



http://www.incentivos.qren.pt/document/Portaria1463_07.pdf
http://www.incentivos.qren.pt/document/Portaria_250_08.pdf
http://www.incentivos.qren.pt/document/20080929_AAC18_SIPME_ValeInov.pdf
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f) Apresentar uma situacdo econdmico-financeira equilibrada, aferida pela
existéncia de situacdo liquida positiva, comprovada através do balanco referente
ao final do exercicio anterior ao da data da candidatura (no presente concurso,
refere-se ao balanco reportado ao final de 2007);

g) Cumprir os critérios de PME nos termos definidos na Recomendagdo n.°
2003/361/CE, da Comissdo Europeia, de 6 de Maio;

h) Indicar um responsavel do projecto pertencente a entidade promotora,

As condicBes de elegibilidade do promotor devem ser reportadas a data da
candidatura, com excepcao das referidas nas alineas b) e c¢) cujo cumprimento podera
ser reportado a uma data até a assinatura do contrato de concess&o de incentivos®.

Condicdes de elegibilidade do projecto previstas no Enquadramento Nacional e no
Regulamento do Sistema de Incentivos a Qualificacdo e Internacionalizacdo de
PME:

a) Ter inicio, em termos de execucdo fisica, em momento posterior a data da
candidatura;

b) Apresentar viabilidade econdémico-financeira;

c) Manter afectos a respectiva actividade os activos respeitantes ao investimento
apoiado, bem como a localizagdo geografica definida no projecto, durante o
periodo de vigéncia do contrato de incentivos e no minimo durante trés anos;

d) Os servicos objecto de apoio devem ser contratados apds a data de apresentacéo
da candidatura;

e) Ter duragcdo maxima de execucédo de um ano;

f) Corresponder a uma despesa elegivel minima de €5.000.

Condicdes de elegibilidade previstas no Aviso para Apresentacdo de Candidaturas
(AAC) n.° 18/S1/2008:

Relativas ao Promotor:

a) Apresentar pelo menos um trabalhador no més imediatamente anterior ao da
apresentacéo da candidatura;

b) Nao ter projectos em fase de analise ou aprovados ao abrigo do S| Qualificagdo de
PME e SI Inovacdo, com excepcéo do Vale Inovacéo e dos Projectos Conjuntos;

c) Para efeitos de comprovacdo do estatuto PME as empresas, a data da
candidatura, tém de estar registadas no sitio do IAPMEI (www.iapmei.pt) para
obtencgao da Certificagao Electrénica prevista no Decreto-Lei n® 372/2007, de 6
de Novembro;

d) Ao abrigo do presente Aviso, cada promotor apenas podera apresentar uma
candidatura.

! De acordo com o Aviso n.° 18/51/2008, o cumprimento da condicdo de elegibilidade relativa ao
estatuto de PME reporta-se a data da candidatura.
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Relativas ao Projecto:

a) N&o envolver alteragfes de rotina ou periddicas introduzidas em produtos, linhas
de producdo, processos de fabrico, servicos existentes e outras operacBes em
Curso;

b) Cada candidatura deve corresponder a contratacdo de um Unico servigo junto de
uma entidade qualificada para o efeito;

¢) De acordo com o disposto na alinea h) do n® 1 do artigo 10° do Regulamento Geral
FEDER e Fundo de Coesdo, ndo poderao ser objecto de candidatura no ambito do
presente Aviso os projectos de investimento apresentados no anterior concurso do
S| Qualificacdo de PME, e em relacdo aos quais esteja ainda a decorrer 0 processo
de decisdo ou em que a decisdo sobre o pedido de financiamento tenha sido
favoravel.
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CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

PAGINA 3 - CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Caracterizacédo do Promotor

Identificagdo do Promotor

N° de Identificacdo Fiscal e Nome ou Designacao Social - Identificacdo completa e

obrigatdria, de acordo com o Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Colectivas.

Cddigo Postal - O Cadigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de
davida, podem ser consultados os servigcos dos CTT ou o respectivo site na
Internet - www.ctt.pt . O Codigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos
de um sub-cédigo de 3 digitos, seguido da Designagao Postal. Exemplo: 1208-148
LISBOA.

URL - “(Uniform Resource Locator)” Endereco electrénico na Internet.

Tipologia de Beneficiario - Pretende-se que seja seleccionada a caracterizagéo
juridica que corresponda a da entidade promotora do investimento, na data da
candidatura. Sempre que, na listagem de caracterizagcbes pré-definidas e
admissiveis, ndo constar a caracterizacdo do Promotor, podera ser escolhida a

opcéo "Outra entidade de caracter empresarial”.
Fins Lucrativos - Assinalar conforme aplicavel.

Data de Constituicdo/Data de Inicio da Actividade - Indicar as datas no formato

aaaa-mm-dd .

- Data de Constituicdo - Data que consta no registo da Conservatéria do

Registo Comercial. Indicar a data no formato aaaa-mm-dd.

- Data de Inicio da Actividade - Data que consta no modelo entregue nos
servicos da Direcgdo Geral de Impostos. Indicar a data no formato aaaa-mm-
dd.

Matriculada sob o N°© /Conservatéria do Registo Comercial - Estes campos ndo sao

10
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de preenchimento obrigatério, tratando-se de Empresario em Nome Individual.

Capital Social - Mencionar o valor do Capital Social actual do Promotor, constante
do contrato de sociedade/pacto social ou da sua ultima alteracdo. Este campo

nao sera de preenchimento obrigatério, tratando-se de Empreséario Individual.

Contactos do Promotor para efeitos do projecto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente,

deve preencher obrigatoriamente os respectivos campos.

Actividade(s) Econdmica(s) do Promotor

Devem ser indicadas as CAE - Classificacdo Portuguesa das Actividades Econémicas
do Promotor, por ordem decrescente de importancia no volume de negécios
(soma das Vendas de Produtos e Mercadorias com a Prestagdo de Servicos), do ano
pré-projecto, ou seja, do ultimo exercicio econémico anterior a data da

candidatura.

No campo CAE, surgirA uma lista de n° constituidos por cinco digitos
correspondente ao Cédigo da Actividade Econdémica, de acordo com a CAE - Rev. 3
(Dec-Lei n° 38172007, de 14 de Novembro). Deverdo ser escolhidos os cédigos
aplicaveis ao Promotor, representativos da actividade econdmica principal e das

secundarias que, no seu conjunto, representem 100% do volume de negocios.

Serd automaticamente preenchida, a Designacdo correspondente aos n°s da CAE

anteriormente inseridos.

Dimenséao

Assinalar a dimensé@o da empresa promotora, de acordo com os critérios definidos na

Recomendacdo n.° 2003/361/CE, da Comissdo Europeia, de 6 de Maio, assegurando a

veracidade dessa declaracdo sob pena de operar a caducidade e consequente

anulacéo da candidatura.

Distribuicdo dos Postos de Trabalho por Niveis de HabilitacGes

Para entidades promotoras com inicio de actividade em anos anteriores ao da

candidatura, indicar na estrutura de niveis de qualificacdo/habilitacdo, o n.° de

trabalhadores, homens e mulheres que, de acordo com a informacgéo reportada ao

11
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Gltimo més do ano anterior ao da candidatura, se encontravam em cada uma das

situacoes.

Para orientacdo de preenchimento pode ser consultada a seguinte tabela:

Quadro de Pessoal (Dossier de Especificagbes Técnicas, elaborado pelo Gabinete

de Estratégia e Planeamento do Ministério do Trabalho e Seguranca Social). Tabela

dos Niveis de Habilitagdes Escolares - Contratos de trabalho de &mbito nacional.

Nivel | Habilitacédo escolar inferior ao 1° ciclo do ensino basico

Nivel 1l Habilitacédo escolar com o 1°, 2° ou 3° ciclo do ensino bésico

Nivel Il Habilitacdo escolar com o ensino secundario

Nivel IV Habilitacdo escolar pds secundéaria ndo superior (confere diploma

de especializagdo tecnoldgica para desempenho de profissédo
qualificada de Nivel V)

Nivel V Habilitac&o Superior - Bacharelato
Nivel VI Habilitacdo Superior - Licenciatura
Nivel VI Habilitagdo Superior - Mestrado
Nivel VIII Habilitac&o Superior - Doutoramento

Os dados inscritos no campo N° de Trabalhadores inscritos na Seguranca Social no
més anterior ao da candidatura servirdo para aferir do cumprimento da condicdo de
elegibilidade do promotor relativa ao n.° minimo de trabalhadores prevista no ponto
3.1 do AAC n.° 18/S1/2008, bem como para hierarquizar os projectos, nos termos
previstos no n.° 6 do mesmo Aviso, pelo que as informacgBes prestadas deveréo ser
consonantes com o0s reportes efectuados junto da Seguranca Social e serem

susceptiveis de validacéo.

PAGINA 4 - BALANCOS

Balancos Histdricos e Previsionais

O quadro deve ser preenchido com os dados correspondentes ao ano anterior ao da
candidatura (2007), assim como com os dados previsionais relativos ao ano da candidatura
(2008).

12
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DADOS DO PROJECTO

PAGINA 5 - DADOS DO PROJECTO

Caracterizacao do Projecto

e No campo Designacdo deve descrever sucintamente o projecto que pretende
realizar.

Exemplo: Implementacédo de um sistema de gestao da 1&D&l certificado segundo a NP
4457:2007;

e No campo Investimento Elegivel deve indicar o valor do investimento
potencialmente elegivel;

e Como Area de Consultoria e Inovacdo deve seleccionar a principal area de
consultoria e inovacdo de incidéncia do servico a contratar a uma entidade
qualificada.

e O campo Entidade Prestadora do Servi¢o € de preenchimento facultativo e contem
uma lista com identificacdo das varias entidades qualificadas para a prestacdo de
servigcos de consultoria e inovacdo no ambito do Vale Inovacdo. Caso a data da

candidatura disponha desta informacgdo, deve indicar a entidade a guem pretende

contratar o servico, a qual tera de estar qualificada na Area de Intervencdo acima

seleccionada. Para conhecer as entidades qualificadas em cada area podera
consultar as listas disponiveis nos sites do QREN, designadamente no menu
Resultados do portal Incentivos QREN

(http://www.incentivos.gren.pt/innerpage.aspx?idCat=342&idMasterCat=15&idLang=

1) ou nos sites dos respectivos Programas Operacionais.

Responsavel pelo Projecto

Indicar o Nome, a Funcdo, o nimero de Telefone mével e o E-mail para contacto.

Actividade(s) Econémica(s) do Projecto
No campo CAE, surgira uma lista de CAE a cinco digitos correspondente ao Cédigo da
Actividade Econdmica, de acordo com a Classificagdo Portuguesa das Actividades

Econdmicas em vigor, devendo ser escolhidos os codigos aplicaveis ao projecto por ordem

13
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decrescente de representatividade da actividade a desenvolver que, no seu conjunto,
representem 100% do investimento do projecto.
No campo Designacdo, sera automaticamente preenchida a respectiva designacao,

correspondente aos codigos anteriormente introduzidos.

PAGINA 6 - PROBLEMA A RESOLVER E RESULTADOS ESPERADOS

Apresentacdo do servico de consultoria e de apoio a inovagdo a
contratar junto de uma entidade qualificada para o efeito e resultados

esperados

Descrever o problema a solucionar e/ ou a necessidade a colmatar que fundamentam e
justificam o recurso a prestacédo de servicos de consultoria e inovagdo por parte de uma
entidade externa qualificada para o efeito.

Evidenciar os impactes do projecto na melhoria de produtos, processos e/ou servigos e na
transferéncia de conhecimento de natureza tecnoldgica ou outra que constitua novidade
para a empresa.

Caracterizar outros resultados e impactes directos e indirectos do projecto na actividade
da empresa, bem como a capacidade do promotor para endogeneizar e incorporar 0s
resultados.

Justificar o enquadramento do projecto na &rea de qualificacdo seleccionada no campo

Area de Consultoria e Inovacéo da pagina 5 do formulario de candidatura.

PAGINA 7 - PRINCIPAIS OBJECTIVOS E EFEITOS

Principais objectivos associados aos servi¢cos de consultoria e inovacao

Sintetizar os principais objectivos e metas associados aos servicos de consultoria e
inovacdo a contratar no ambito da candidatura (até trés objectivos), classificando-os de
acordo com os seguintes graus de importancia:

1. Com alguma relevancia

2. Importante

3. Muito importante
Caso pretenda assinalar outros objectivos e/ou metas relevantes podera descreve-los
utilizando as opc¢fes 11 a 13.

14
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Principais resultados previsiveis da realizacdo dos

consultoria e inovacéo

servicos de

Identificar os resultados, efeitos e/ou impactes mais significativos dos servigos de

inovacdo a contratar (num maximo de trés), classificando-os de acordo com os seguintes

graus de importancia:

1. Com alguma relevancia
2. Importante
3. Muito importante

Caso pretenda assinalar outros resultados, efeitos e/ou impactes relevantes podera

descreve-los utilizando as opg6es 10 a 12.
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UTILIZACAO DO FORMULARIO

INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO FORMULARIO

Funcionamento genérico

Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes em

http://www.incentivos.gren.pt ou em http://www.pofc.qren.pt sendo que o0s

mesmos podem ser instalados em qualquer computador que possua o sistema
operativo Windows ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o
formulario, devera instalar a versdo 1.6 do motor Java (também disponivel para
download) adequado a versao do sistema operativo que utiliza, seguindo as indicacdes

descritas para a instalago.

Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na
opc¢éo "Instalacdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado
(zip), abri-lo e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extenséo jar,
(este ficheiro é o formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o
cursor do rato em cima do ficheiro). Caso o formulario ndo abra, € porque o mesmo
ndo localizou onde o Java estd instalado. Deve localizar a pasta onde fez a instalacéo,

abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"

O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.ql2" podendo posteriormente ser importado

noutro computador que tenha o formulario instalado.

Actualizacéo do formulario

O formulério electrénico de candidatura dispe de um mecanismo automatico de

verificacdo de versdes.
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Para funcionar correctamente, o equipamento onde o formulario esta instalado
necessita de ter acesso a Internet. Para desligar o mecanismo desmarque a caixa
“Mostrar esta janela no arranque do formulario”, clique em “Verificar” e a seguir
feche a janela da verificagdo. Caso queira fazer nova verificagdo, clique no icone
correspondente ou utilize no Menu Principal a op¢éo “Verificar versao”. Se acede a
Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu sistema) digite o endereco do
proxy e o porto respectivo antes de fazer a verificacdo. Se ndo, deixe os referidos

campos em branco.

A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados
na versao anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formularios relativos ao
mesmo aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versdo do
formulario apenas tem de procurar o ficheiro gravado na versao anterior por exemplo

"nomedoficheiro.ql2" e abri-lo na versdo mais recente.

Validacéo e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizagdo, no menu
“Accbes”, da opcdo “Validar Formulario” ou em alternativa “clicar” no icone de
validacdo?, podendo esta validacdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de
erro (a vermelho) e alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento.

Apenas os erros impedem o envio da candidatura.

Apos a validacdo final da informagdo, para enviar a candidatura devera seleccionar no
menu “Accdes” a opcao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone
de exportacdo®. O ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario
qualquer outro procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento

da candidatura.

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O Unico e

exclusivo meio de envio das candidaturas € através da utilizagdo do proprio formulério

de candidatura instalado no computador.

o

icone Validagéo

icone Exportagéo
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No fim da sessdo de envio da candidatura pela Internet, o promotor ocbtém uma chave
sob 0 formato n°® TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, confirmando que os seus dados foram

recebidos com sucesso.

Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do
formulario, esse facto podera significar que existe um problema de falta de memdria

do computador. Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicacgbes, de forma a libertar espaco para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria é
efectuada pelo sistema operativo do computador e nédo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde esta a ser executado o formulario, clicando no botédo de
maximizar de modo que o formulario ocupe toda a largura do ecran;

5. 0O passo anterior permite uma menor utilizacdo da barra de scroll horizontal;

Gravar com frequéncia os dados para néo os perder.
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