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O formulario electrénico de Pedido de Reformulacdo disp6e de um mecanismo
automatico de verificacdo de versoes.

Para funcionar correctamente, o equipamento onde o formuléario esta instalado
necessita de ter acesso a Internet

Se acede a Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu sistema) digite
0 endereco do proxy e a porta respectiva antes de fazer a verificacdo. Se nédo,
deixe os referidos campos em branco.
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UTILIZACAO DO FORMULARIO

Funcionamento genérico

O formuléario esta disponivel no Portal Incentivos QREN, bem como nos sitios dos Programas

Operacionais do QREN.

A instalacdo do formulério pode ser efectuada em qualquer computador que possua o sistema
operativo Windows ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera
instalar a versdo 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versdo do

sistema operativo que utiliza, seguindo as indica¢des descritas para a instalagéo.

Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opcéo
"Instalacdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-lo e

7

extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensdo jar, (este ficheiro é o
formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima do
ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque o mesmo nao localizou onde o Java esta instalado.

Deve localizar a pasta onde fez a instalacdo, abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:
java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"
O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que escolher,

por exemplo "nomedoficheiro.fpr" podendo posteriormente ser importado noutro computador que

tenha o formulério instalado.
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Nota: Se é utilizador do Sistema Operativo Vista, siga as seguintes instrucdes de instalacéo:
1. |Instale o formulario numa pasta qualquer;
2. Salve o ficheiro sempre numa pasta diferente daquela onde instalou o formulario e onde
tenha permiss@es de leitura e escrita;
3. Altere as propriedades do shortcut (atalho) criado no desktop (area de trabalho), limpando

no campo “Iniciar em” (Starting in) o que la estiver escrito e clique em OK.

Actualizacdo do formulério

O formulario electrénico de Pedido de Reformulagdo disp6e de um mecanismo automatico de
verificacdo de versBes e para funcionar correctamente, o equipamento onde o formulario esta

instalado necessita de ter acesso a Internet.

7

O utilizador é informado de que estd a utilizar a versdo mais recente, ou uma versdo

desactualizada, mas que permite a submissdo (mensagem de aviso a amarelo), ou entdo uma

versdo totalmente desactualizada (mensagem de aviso a vermelho), pelo que tera de descarregar

a versdo mais recente.

Caso ja tenha sido submetido anteriormente um pedido, a versdo mais recente do formulario

importara os dados inseridos nos ficheiros gravados numa verséo anterior.

Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do formulario, esse
facto podera significar que existe um problema de falta de memoéria do computador. Neste caso,

sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se 0 encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicagbes, de forma a libertar espaco para o formulario, (importa esclarecer que a gestao
da memoéria é efectuada pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario);

3. Expandir a janela onde esta a ser executado o formulario, clicando no botdo de maximizar
de modo que o formulario ocupe toda a largura do ecra (este passo permite uma menor
utilizacdo da barra de scroll horizontal);

4. Gravar com frequéncia os dados para ndo os perder.
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ACESSO A0 PEDIDO DE REFORMULACAO

Este formuléario, destina-se a efectuar Pedidos de Reformulagdo de Projectos, enquadrado pela
Orientacdo de Gestdo n° 06/2010 de 9 de Agosto de 2010.

UNI&O EUROPEIA LA .
Fundo Eurapeu | EC
de Dezenvalviments Regional wd MACIO

Login

Prosy B

M® Projecka | |

Passwiord | |

Para a submissdo do pedido via Internet é necessario que o promotor tenha recebido do
Organismo Intermédio (IAPMEI, AICEP, Turismo de Portugal, Agéncia da Inovagdo) um login

(nimero do projecto) e uma password que o autentica perante o sistema.
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HelellN

Na pagina Login sdo apresentadas informacgdes (preenchidas automaticamente) decorrentes do

processo de decisdo e contratacéo e ou reformulagéo do projecto.

g =l L

N? Universal Projecto: FCOMP—D2—D2E|3—FEDER—I"-“"-"' | Situacdo do Projecto: '—Zm Execucin |
Situacdo: |Sern Pedida de Reformulacdo | Investimento:
Data do Contrato: | 2003-ks Incentivo:
Organismo Intermédio: [ =i Autoridade de Gestdo: PO FiZ

Sistema de Incentivos: |Sisterna de Incentivas & Inovacdo

Medida: |SI Inovagdo - Inovacdo Produtiva

N® do Contrato: tZDEIS,I'EIEIDEI | | Elegivel:
|
|
|

Aviso N PS,I'ZDEI? - 31 Inovacdo (Geral)

Iniciar Pedido =

E a partir desta pagina que o promotor ira iniciar o processo de submissdo do Pedido de
Reformulagéo ao activar o link Iniciar Pedido.
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Nota: A navegacdo no Formulario faz-se utilizando uma série de menus® e botdes? com funcgdes

similares, dispostos no canto superior esquerdo do formulario.

E possivel assim ir para a primeira ou Gltima pagina, gravar ou abrir ficheiros de pedido, sair do

formulario (menu Ficheiro) ou ainda verificar a identificagédo da versdo em utilizagdo (menu Ajuda).

Quando o cursor passa por cima dos bot6es, surge uma mensagem explicativa com a sua funcéo.

Na pagina Pedido de Reformulacdo, o primeiro quadro transpde informacdo ja presente na

Péagina Login.

Esta informagcdo serve para enquadrar o pedido,

automaticamente.

fora do sistema, sendo preenchido

N® Projecto

Promotor

Sistema de Incentivos
Aviso n?

Organismo Intermédio

Investimento

Elegivel

Skstema de Incentivos & Inovacio

Autoridade de Gestdo |  POFC

Incentivo Aprovado | !

Incentivo Recebido

Descrigéo do Pedido

O segundo quadro corresponde a descricdo do Pedido de Reformulacdo. Esta descricdo cinge-se a
trés opcdes que sdo apresentadas, nomeadamente o Acesso a Linha de Crédito QREN Investe, a

alteracdo do Calendéario de Investimento e ou Alteracdo do valor de investimento (reducdo do

1 Ficheiro  Accles  Pagina

Ajuda

AR .Y

= |
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valor total elegivel).

O promotor devera sempre assinalar (através das checkboxes Sim ou Nao) qual a opcdo ou opcdes
que correspondem ao tipo de reformulacdo que pretende, podendo seleccionar uma ou todas as

opcdes.

Descricdo do Pedido

Sim  Nao
Pretende ter acesso & linha de crédito QREN Investe? Ll ]
Pretende alterar o calendario de investimento? | |
Pretende alterar o valor de investimento? | O | Walidar =5 | | Submeter -2 |

Neste quadro, estdo ainda presentes dois outros botdes (| Validar o | | submeter |) cuja
explicacdo para a sua utilizacdo é dada no final deste guia, na seccdo Validacdo e envio dos
dados do Pedido.

Pedido de Reformulacéo

Neste quadro, o promotor devera identificar quais as novas datas pretendidas para Inicio e Fim do

projecto (caso tenha seleccionado, na Descricdo do Pedido, a opcdo referente a Alteracdo do

Calendario do Investimento).

O prazo de Fim do projecto pode estender-se, no maximo, por mais 24 meses, com a excepg¢ao
dos Projectos Vale Inovagdo e Vale I&DT, em que o periodo de extensdo maximo é de apenas 12

meses.

Deve ainda preencher o quadro referente as rubricas de investimento, repartindo investimento a
efectuar por semestre® (no minimo de 15% do investimento total, conforme referido no namero 6,

da Orientacdo Gestdo n° 06/2010, salvo excepgbes que podem ser justificadas no quadro

Observacdes), ndo ultrapassando os valores totais aprovados.

3 Ano Civil

V.1.3 8
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Nota: No caso de projectos inseridos na tipologia I&DT em Co-Promog¢édo do Sistema de
Incentivos a I&DT, os valores a reportar neste quadro referem-se a globalidade do
projecto, ou seja, reflectem a previsdo de realizagdo dos investimentos de todos os Co-
Promotores.

A primeira coluna a preencher, Realizado até 2010, 1° Semestre, diz respeito ao valor da despesa

apresentada em sede de pedido de pagamento até 30 de Junho de 2010.

O conteldo das restantes colunas resulta da previséo da realizagdo, devendo por isso os valores
atribuidos a cada uma das rubricas ser redistribuido, por semestre, consoante o periodo temporal

reformulado. O promotor podera ainda redistribuir os valores orcamentados, entre rubricas.

Caso tenha seleccionado, na Descricdo do Pedido, a opgéo referente & Alteracdo do Valor do

Investimento, os valores totais poder&o ser inferiores ao inicialmente previsto.

Pedido de Reformulacao

Datalnicio  DataFim Invest. Elegivel

Aprovado | 2008-01-11 |[ zoio-lz0s | | |

Pedido de Reformulagdo | Il ] ]

Méquinas e equipamentos § P 1=~
Equipamentos informéticas T

Sistemas energéticos [

Software [

Transferéncia de tecnalogia 1

Despesas cam TOC ou ROC LA

Estudos LA

EFiciBncia energetica
Direitas de propriedade
Pramaca internacianal
wida Familiar
Certificacio

Qualidade
Flaneamento e cantrolo

Rétulo ecolégico

Insignias e marcas
Registo de dominios
TOTAL DESPESA ELEGIVEL § -
[l 1 1 | D

Motivos invocados para a reformulacéo do projecto

Neste quadro, o promotor devera indicar quais as razdes que o levam a solicitar uma reformulagao
do projecto, sendo dadas 5 razbes (hipéteses) possiveis: Dificuldades de acesso ao crédito
Bancéario, Alteracbes da Situacdo Economico-financeiras da empresa, Alterac¢des de Mercado,
Novas solugbes tecnoldgicas e Dificuldades de Recursos (como por exemplo, a falta de méo de
obra).

V.1.3 9
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Na coluna Importancia Atribuida a cada Factor, estas razdes/hip6teses devem ser classificadas

utilizando uma escala numérica de importéncia de 1 a 10 (sendo o valor 1 0 de menor importancia

e 0 10 o de maior).

Motivos invocados para a reformulacio do projecto

1. Dificuldades de acesso ao crédito bancario

2, Alteracdes da situagdo economico-financeira da empresa

3. Alteragdes de mercado

4, Mowvas solugdes tecnologicas

5. Dificuldades de recursos {v.g. m3o-de-obra)

[*] Pontuag3o a atribuir a cada factor numa escala de 1 a 10, sendo o 1 o Fackor com menor importancia

Nota: Sempre que alguma das situacGes ndo se aplique, devera ser inscrito o valor 1, uma vez que o
sistema ndo permite a validacdo, sem que todas as células estejam preenchidas.

Objectivos a atingir

Este quadro destina-se a identificar quando aplicavel®, a actualizacdo das Metas do Projecto, i.e.
guais os objectivos que o promotor pretende atingir. O quadro resume a situacdo pré-projecto e
aprovada, sendo que devem ser introduzidos, onde aplicavel, os valores alterados resultantes da

do pedido de alteracao.

Objectivos a atingir

Indicadores Pré-projecta M
anteriores
Yolume de negédcios Mfe g S e Ta
Internacional e om0 e e
Mercado Interno || ]
WAE LN kR | o m e
Activo Liguido LT L= e L
Recursos Humanos ILE hE |
Qualficados Ly Lo
COutros 1m.- 1
Resultado Operacional ok 11 pr s ]

[*) VYariag3o entre o previsto na decicia de aprowacio & o agora proposto neste pedida de alteracio, Salienta-se gue 3 wariag3o noc indicadores
deverd estar cosrente com a wariag3o do investinnenta & que a razoabilidade desta wariagio serd aferida pelo GREM com base ernindicadores
sectoriais, Redugdes superiores a 30% nestes indicadares dewem ser objecto de justificagio adicional.

Yolune de Megdcios = VYendas de Produtas + Yendas de Mercadorias + Prestagdes de Servigos

Consumos Intermédios = Custo dac Mercadorias + Custa das Matérias-primas e Subeididrize Consurnidas + Fornecimentos & Servigos Externos +
Imnpostos Indirectos

YBP = Yolume de Megdcios + Wariagdo da Producio + Trabalhos para a prdpria empresa + Proveitos Suplementares + Subsidios 3 Exploragio
YAB = WEBP - Cansumaos Interriédios

Recursos Humanos = M2 de trabalhadores

RH Qualificados = M® de trabalhadares com grau de habilitacio escolar igual ou superior a 4 [quadros de pessoal)

EBE = Excedente Bruto de Exploragio = Resultado ©peracional + &martizaces do Exercicio + Provisdies da Exercicio

Resultado Operacional = Correspondente 20 valor apurado na dermonstracio de resultados do Forrmuliric,

* Este quadro nio se aplica ao SI I&DT nem ao Sl Qualificacio PME.

V.1.3 10
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No préprio formulario, como se pode ver pela imagem, esta presente uma explicagdo para o

significado de cada um dos campos em questéo.

Observacdes

Este quadro destina-se a registar quaisquer justificacdes e ou observacdes que o Promotor

considere necessarias.

Por exemplo, no caso da reformulacdo do orcamento por semestre, ndo poder respeitar o limite

minimo de 15%, deve ser apresentada neste quadro a justificacéo para o pedido dessa excepgéo.

Observacoes

V.1.3
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VALIDACAO E ENVIO DOS DADOS DO PEDIDO

Dentro do campo de Descricdo do Pedido encontra-se um conjunto de botdes que permitem

validar ou submeter o Pedido de Reformulacéo.

. ~ walid - . ~ . .
Ao pressionar o botéo , o formulario procede a validagdo dos dados introduzidos

apontado através de uma notificacdo, a existéncia de erros ou avisos.

Validagoes - Lista de Erros e Avisos rX

* |ER
? 7] Pedido de Reformulacio
[ I_=,[ Motivos inyocados
0 Linha 4 incompleta: Preenchimento Obrigatorio
[ |:_=,l Objectivos a atingir

0 Yolume de negdcios (Pds-projecto | Metas actualizadas) -
Preenchimento Cbrigatério

0 Internacional (Pas-projecta | Metas actualizadas) - Preenchimento Obrigatdrio

3 3Erros

Sait

[ 0 Avisas

Ao carregar nesse botdo é gerado uma

notificagdo com mensagens de erro (a
vermelho) e alertas (a amarelo) sinalizando
anomalias no preenchimento, que deverdo ser
corrigidos, antes do formulario de pedido de
reformulacdo poder ser submetido. Apenas os

erros impedem o envio deste.

Quando todas as situagcbes tiverem sido
corrigidas, ao validar o pedido, é emitido um

aviso de conformidade.

Ap0s a validacao final da informacéo, para enviar o pedido de reformulacdo devera pressionar o

botédo , que ir4 gerar uma notificacdo semelhante a que surge quando se carrega no

ot

V.1.3
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